Aanleveren documenten aanmelding

Om je aanmelding goed te kunnen verwerken, is het belangrijk dat je de documenten op de
juiste manier aanlevert. Volg daarom onderstaande stappen zorgvuldig.

1. Anonimiseer je documenten correct

Let op: een gekleurd vak over je persoonsgegevens plaatsen is niet voldoende. Deze
vakken kunnen door bedrijven worden verwijderd, waardoor je persoonlijke gegevens alsnog
zichtbaar kunnen worden.

Verwijder daarom waar mogelijk alle persoonsgegevens uit de documenten, zoals:

Naam

Adresgegevens
Studentnummer
Geboortedatum

Andere persoonlijke informatie

Wanneer het niet mogelijk is om persoonsgegevens te verwijderen, zoals bij officiéle
cifferlijsten, zorg er dan voor dat deze gegevens niet zichtbaar zijn. Dit kan door:

e Het gedeelte met persoonsgegevens weg te knippen.
e Alleen een screenshot te maken van het relevante gedeelte zonder
persoonsgegevens.

Controleer altijd voordat je het bestand uploadt of er geen persoonlijke gegevens meer
zichtbaar zijn.

2. Middelbare schoolcijferlijst opvragen
Je cijferlijst van de middelbare school kun je terugvinden via Studielink.
Volg hiervoor de volgende stappen:

Log in op Studielink.

Ga naar het onderdeel ‘Vooropleidingen’.

Controleer of je middelbare schoolcijferlijst hier beschikbaar is.
Download de cijferlijst.

Verwijder eventuele persoonsgegevens volgens de stappen hierboven.
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Staat je cijferlijst niet in Studielink? Dan is een scan van de cijfers op je diploma voldoende.




3. Actuele RUG-cijferlijst opvragen (zonder onvoldoendes)
Je actuele RUG-cijferlijst kun je downloaden via Progress.
Volg de volgende stappen:

Ga naar Progress.

Log in met je studentaccount.

Klik op ‘Resultaten’.

Sorteer de kolom ‘Resultaat’ door op de pijlties naast de kolomnaam te klikken.
Zorg ervoor dat de onvoldoendes niet worden meegenomen in het overzicht.
Klik onderaan de pagina op ‘Druk af’.

Sla de cijferlijst op als PDF.

Controleer de PDF voordat je deze uploadt en verwijder eventuele
persoonsgegevens.
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Controle voor het indienen
Controleer voordat je de documenten uploadt of:

[J Alle persoonsgegevens zijn verwijderd of niet zichtbaar zijn.
[ De RUG-cijferlijst geen onvoldoendes bevat.

[J De documenten duidelijk leesbaar zijn.

[ Je de juiste bestanden hebt toegevoegd.

Door de documenten op deze manier aan te leveren, voorkomen we problemen tijdens de
verwerking van je aanmelding.
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